操作手册(管理员版)
电脑端管理方式
1. 电脑端登录
[image: ]登录学校信息门户，点击“实验室安全准入”模块，进入实验室安全准入教育网站主页；②点击“学习空间”，点击“课程”—选择“我教的课”，找到“实验室安全准入教育”课程，即可进入进行管理。
2. 电脑端查看管理课程
1) 进入学习空间，点击“首页”即可查看自己管理的课程
[image: ]
2) 黄色任务点点表示需要学生完成的任务点。
[image: ]
3) 超星平台已经发布考试，负责老师无需重复发布。
注：完成课程中全部任务点的同学才有资格参加线上考试，课程任务点包括课程章节视频和章节测验，需要各位老师督促各自负责的同学在规定时间内完成任务点学习。
4) 点击“管理“，可以看到自己管理的学生，也可以点击导出名单核对，导出的名单里包括院系、专业、班级（专业班级里可以查看学生属性信息）。
注：为便于管理员管理，建议老师不要随意更改班级名称。
[image: ]
5) 统计：按照如下步骤导出班级成绩，及时进行学习督促即可。
[image: ]
[image: ]
[image: ]
6) 如何新增班级、增删学生：管理——班级管理——新增班级——添加学生——手动添加。
[image: ]
[image: ]
注：对于新进教师的学习，需要各管理员按照以上方式，新建班级，按照工号姓名添加到课程里学习，如出现“不允许注册新账号”说明该教师不在后台，把新进教师的账号和姓名发给超星技术人员添加到后台即可。
7) 如何对新进教师发布考试：先按照上述步骤新建班级，添加新进教师，然后按照资料——试卷库——选择第一个试卷——完成对应的设置—发布即可。
[image: ]
[image: ]
注：发布考试的时候只勾选新创建的班级即可，学生考试已由超星技术人员完成发布，无需重复发布。



手机端登录方式
一、下载
方法一：
1、扫描二维码
[image: 241476650797426720]
2、选择“在浏览器中打开”进行下载（图1-1）
[image: 3T{7{}3Q6`SPTSI(Q2T3FXC]        [image: SNLYKY~_07S7(0]W5YB3U(J]
图1-1
方法二：
在苹果/安卓APP store或应用市场中搜索“学习通”进行下载
二、登录
点击左上角头像登录，跳转登录界面，点击“新用户注册”。
[image: ]       
手机号登录后，按照如下操作绑定单位和学号：我——设置——账号管理——单位设置——添加单位，下次登陆直接选择手机号登陆即可
[image: ][image: ][image: ][image: ]                      
注意：添加单位时输入“170422”下拉框中选择”合肥工业大学“，账号为信息门户id。平台初始密码是s654321s。
三、管理安全课程
进入“课程”，可以看到各位老师自己管理的安全课程， “黄色任务点”即为学生需要完成的任务点。
[image: ][image: ]
1. 通知：各位负责老师可以通过“通知“功能，发布学习通知给学生，提醒学习进度。
2.统计：可以在统计里查看每位同学的学习得分
3.考试：超星平台已经发布，老师无需重复发放
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