科研项目安全风险评估申请及审核流程说明
一、科研项目安全风险评估申请
1. 登录科研系统-申请-项目安全风险评估申请，点击新增；  
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图1
填写科研项目安全风险评估申请信息
点击基本信息，如实填写相关信息（带*为必填项）。若项目负责人前期已有同类危险源项目通过论证，则填写审批通过的流水号；若选择否，则需要进行“危险源描述”填写操作。 
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图2
2.2 点击相关文档，按要求提交任务书（合同）、安全风险防范措施和应急方案等相关材料，检查无误后点击“提交”按钮。若内容有误，根据提示窗口意见进行修改。
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图3
二、科研项目安全风险评估申请审核（项目负责人）
1. 非项目负责人本人填报的情况下，申请需经过项目负责人审核。负责人登录科研系统后，点击申请-项目安全风险评估申请审核。
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图4
2、项目负责人进行审核操作。

2.1 从项目列表或检索到待处理项目，点击审核按钮。
[image: image5.png]SEAIREIRR: 540\ M8 &6 F5 B @ =sir

£ RERBSIFE (2200 2.1 BEHNERE |, [EER @
IR A NS FEE A BT 11D IR 4 IR kS
u
® HREAEARE

Fl= R T oo |




图5

进入项目安全风险评估申请审核页面，项目负责人对经办人填写的“基本信息”、“相关文档”等内容进行审查。若信息无误，则点击“审核通过”。若需要修改，可以填写具体意见退回。

若项目负责人前期已有同类危险源项目通过论证，填写对应审批通过的流水号，点击查看按钮，则能查看该流水号对应的原项目安全风险评估审批表。若选择否，则查看具体“危险源描述”信息。
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图6
2.3 项目负责人或填写人查看管理部门退回修改意见。进入申请-项目安全风险评估申请，点击相关管理部门退回修改蓝色字样，跳出审核意见页面，可以查看具体意见。
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图7
三、管理部门审批通过的项目安全评估申请，导出项目安全风险评估审批表。
项目负责人或经办人登录科研系统-申请-项目安全风险评估申请，选择状态为“审核通过”的项目，点击“导出PDF”按钮，则可以导出该项目安全风险评估审批表。
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图8

已通过项目安全风险评估申请与科研项目关联结果查看。

项目负责人登录科研系统-项目-我的项目，可以查看所有项目“安全风险评估申请关联状态”。点击项目名称进入项目基本信息，可以查看“安全评估”页签。
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图9
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图10
