实验室安全分级分类认定及更新
操作手册
一、实验室安全负责人、实验室安全责任人认定或更新本实验室安全等级和安全类别
[bookmark: _GoBack]1、实验室负责人、实验室安全责任人登录学校信息门户，点击“实验室安全管理”模块，进入实验室安全管理系统；
2、点击【安全评估与考核】-【实验室分级分类】-【认定申请】，如下图。
[image: ]
[image: ]
3、在认定申请页面中，若所属实验室无实验室分级分类认定信息，可点击【认定申请】按钮，进行实验室安全分级分类认定，操作方法详见6、7、8步。
[image: ]
4、在认定申请页面中，若已存在实验室分级分类认定结果，可点击【查看】，检查认定数据是否正确。如分级分类数据正确，则可关闭页面，不再进行操作。
[image: ]
[image: ]
5、若认定结果数据不正确需要更新，关闭小窗口后，请点击【重新认定申请】，进行6、7、8步。
[image: ]
6、点击后，首先选择对应的【实验室分类】
[image: ]
7、选择完实验室分类后，请根据实验室存在的危险源情况勾选表单后续所有内容，最后点击【确定】暂存信息。
[image: ]

8、暂存的信息审核状态显示为“未提交”，可以进行【编辑】、【提交】、【查看】、【删除】操作。如确认信息填写无误，点击【提交】，流程进入【学院审核】。

[image: ]

二、二级单位负责人审核确认本单位实验室类别和风险等级
9、【学院审核】由二级单位进行操作。二级单位负责人登录学校信息门户，点击“实验室安全管理”模块，进入实验室安全管理系统；点击【认定审核（学院）】菜单。找到数据后，点击【审核】。



[image: ]

10、滑动鼠标滚轮浏览认定数据，并在页面最下方进行审核，审核完成后实验室安全分级分类认定及更新全流程结束。
[image: ]

注意事项：
如果实验室负责人或实验室安全责任人在【认定申请】菜单中没有显示任何数据，请联系系统管理员 程工 159 5516 6420  。
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